
《境外来访人员接待统计表》填写说明
一、《境外来访人员接待统计表》按自然年度，以部处、学院、直属研究所为单位填写。

二、《境外来访人员接待统计表》共17栏，内容包括：

A栏：时间，即境外来访人员来访时间；
B栏：国家及地区，即境外来访人员所在国家或地区名称；
C栏：单位，即境外来访人员所在单位名称；
D栏：姓名，即境外来访人员姓名，如系外文姓名，请按原文填写；；如系代表团来访，请仅填写代表团名称，下面的E、F栏免填；
E栏：职务，即境外来访人员的行政职务；
F栏：职称，即境外来访人员的学术头衔；
G栏：接待单位，即接待境外来访人员的学院、直属研究所或部处名称；

H—P栏：为境外来访人员来校访问的类型，分别为：短期专家、应邀讲学、合作研究、进修学习、交换学生、国际会议、实地考察、项目洽谈、一般访问。请在相应栏目下填写具体接待人数，以来访的主要目的及内容为准，不重复填写；

Q栏：具体内容，如境外来访人员系短期专家、应邀讲学、合作研究、项目洽谈，请简要地在该栏内填写其授课、讲学、合作科研或洽谈项目的具体内容。

